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Exemple de proces-verbal d’assemblée générale

Association (dénomination sociale) ...............................

Adresse (siege SOCial) .........c.oviiiiiiiiii Tél/fax/mail : .......................

Le ...... B , les membres de 1’association ............ se sont réunis au siege social (ou en
un autre lieu) en assemblée générale ordinaire sur convocation du président (ou de toute autre
personne habilitée a convoquer I’assemblée).

Il a été établi une feuille d’émargement, annexée au proces-verbal, et signée par les membres présents
en leur nom propre ou en tant que mandataire.

L’ assemblée est présidée par .................. , en qualité de président de I’association.
Il est assisté par un secrétaire de séance, ................ , en tant que secrétaire de I’association.
MM ......... , Vérificateurs aux comptes (ou commissaires aux comptes), régulicrement convoqués,

sont présents (ou absents).

Plus de ...... (la moitié, les trois quart,... quorum selon statuts) des membres étant présents ou
représentés, tel qu’il est prévu par Iarticle ..... des statuts, I’assemblée est régulierement constituée et
peut valablement délibérer et prendre des décisions a la majorité requise.

L’ordre du jour est rappelé par le Président :

1) rapport moral,

2) rapport d'activités,

3) rapport financier,

4) vote des rapports,

5) approbation du budget prévisionnel,

6) renouvellement des mandats des membres du conseil d’administration (s'il y
a lieu au regard des statuts),

7) désignation des vérificateurs (ou contrdleur)s aux comptes,
8) fixation du montant des nouvelles cotisations,

9) ...

10) ...
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Le président fait remarquer que I’ensemble des documents a été adressé a chacun des membres dans le
cadre des convocations (ou a été déposé au siege de ’association le ......... ). 11 est fait lecture des
différents rapports (financier, moral, etc.).

Lors du débat qui a suivi, les éléments suivants ont été mis en évidence ................

Apres débat entre les membres (préciser ce qui a été dit), le président de séance met aux voix les

points suivants, conformément a I’ordre du jour :

¢ 1) L’assemblée générale adopte la délibération a la majorité de .......... VOoix
(ou a I'unanimité).

% 2) Approbation du budget. Cette résolution est adoptée a I’'unanimité (ou la
majorité de ... /est rejetée par .... voix contre ...... ).

s 3) Apres rappel par monsieur le président que ..... (nombre) sieges sont a
pouvoir, il est procédé a 1'élection des administrateurs a bulletin secret sous la
surveillance du bureau de vote composé comme suit : ...



Sont déclarés régulierement élus :

M... ... (nom et prénom), né(e) le
profession de ... avec ... (nombre) voix ;
M... ... (nom et prénom), né(e) le
profession de ... avec ... (nombre) VoiX ;
M... ... (nom et prénom), né(e) le
profession de ... avec ... (nombre) voix ;
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¢ 4) Désignation des commissaires (ou vérificateurs) aux comptes. MM. (noms et

prénoms) sont désignés comme commissaires (ou vérificateurs) aux comptes de
I’association. Cette résolution est adoptée a I’'unanimité (ou la majorité de

% 5) Apres débat, 'assemblée générale décide de fixer le montant des nouvelles
cotisations dues au titre de 'exercice ...comme suit : .... Cette résolution est

...... ).

adoptée a ... (indiquer le résultat des votes).
% 0)...
o 7).

L’ordre du jour étant épuisé, la séance est levée a ......

Il est dressé un proces-verbal de la réunion signé par le président de séance et le secrétaire de séance.

Le secrétaire de séance
Nom et signature

Le président de séance
Nom et signature



